
会计档案查询办理流程 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

纵向科研项目

相关查账申请

人准备好查询

项目相关资料 

至 计 财 处 专 项 科

（A117 室）审核后，

开具查询审批单 

其他具体业务查账

申请人持需查询的

相关资料 

至计财处会计核算

中心二科（A106 室）

2 号窗口审核后，开

具查询审批单 

横向科研项

目相关查账

申请人准备

好查询项目

相关资料 
 

至计财处预算

科（A115 室）

审核后，开具查

询审批单 

票据遗失等零

星业务查账申

请人持查账的

相关资料 

至计财处相

关科室审核

后，开具查询

审批单 

申请人持查账单至计财处

资金管理科（A109）13 号

芮老师处登记查询（仅在每

周一、三和五下午办理） 

查询凭证为
2013年 12月
31 日之前生
成的 

查 询 凭 证 为
2013年 12月 31
日之后生成的 

申请人持查账单至计财

处综合科（A102）领取

“会计档案查询审批

表”并填写相关信息 

申请人持“会计档案查

询审批表”至所在部门

负责人签字并加盖学院

公章 

申请人持“会计档案查询

审批表”交至档案馆（逸

夫楼九楼），由相关老师带

至往年度凭证存放库查

询。 

申请人持由所在学院、单位负

责人签字盖章后的“会计档案

查询审批表”至计财处分管负

责人处（A113）签字，并至综

合科（A102）盖章 


