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研 究 生
院 开 具
相 关 证
明 

退学杂费 

退学费 退住宿费 退教材费
（本科生） 

退卧具费 

教务处
信息科 

学工处
宿管科 

教务处
教材科 

学工处
宿管科 

完成学分制
结算（并附
上校发的退
学文件） 

休学 

打印校
发的休
学和复
学文件 

退学 

退医保、
体检费 

校医院 

执相关部门开具的证明 

计财处 A112 办理结算单据（支款凭证等） 

计财处 A109 会计核算一科对应学院窗口报销、复核、结算 

本科生 研究生 


