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编制会议预

算表 

 

收集整理会议

单据 

填制会议报销单及

附列资料 

提交计财处窗口审

核报销 

经办人、经费

负责人、学院

负责人签字 

流转单据至复核柜台 

资金科支付 

对私支

付、劳

务费发

放 

对 公 支

付 

款 到 个 人

账户上，自

行查询 

款到单位

账户上，

自行查询 

经办人、经费负责人、

学院签字 

涉及大额资金管

理附上大额资金

审批表并签字 


