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	    南京农业大学会计核算中心经费报销审批单

注意事项：                                         

       1.审核过的记账凭证不允许带离计财处，否则会影响当日结账；   

        2.票据粘贴时，请在粘贴处内从左往右、从上往下依次粘贴，每张粘贴纸票据不要超过20张；

3.报销的原始凭证按粘贴纸右侧“报销项目”分类粘贴，车旅费需填写“差旅费报销单”不填此单； 

4.单张发票在1000元以下，经办人在发票背面签字签字，单张发票在1000元及以上，需经负责人、经办人在发票背面签字签字，有特殊规定的经费按照相关的管理制度履行签字手续；

5. 当年票据当年报销，除特殊情况外，票据不跨年度报销。；

6.粘贴纸下方带※符号的项目，必须填写齐全，否则计财处不予受理。
7.支付方式若是银行或现金请分别粘贴填写；
	报销项目
	申报

金额
	财务核准数

	
	
	
	办公费
	　
	

	
	
	
	印刷费
	　
	

	
	
	
	邮寄费
	　
	

	
	以
	
	电话费
	　
	

	
	此
	
	交通费
	　
	

	
	虚
	
	咨询费
	　
	

	
	线
	
	劳务费
	　
	

	
	裁
	
	材料费
	　
	

	
	剪
	
	招待费
	　
	

	
	
	
	图资费
	　
	

	
	
	
	设备费
	　
	

	
	
	
	维修费
	
	

	
	
	
	测试费
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	选择支付方式：银行（     ）  现金（    ）                      是否暂付（    ）
	
	
	

	
	
	合计金额（大写）              万     千      百      拾     元      角      分
	合  计
	
	

	
	分管校领导(签字)           ※经费负责人(签字)             ※单据张数      ※经费编号




	
	

	沿   次   虚   线   裁   剪  (
               大小写数字写法提示：
 小写数字：   0     1   2    3    4    5    6    7    8    9    10

               大写数字：   零   壹   贰   叁   肆   伍   陆   柒   捌   玖   拾






粘贴处











