
实验材料费报销流程 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
  

报销人将购买实验材料发票、试剂及实验耗材入库单、危险化

学品采购申请表、如是化肥等不在实验平台管理的材料，还要

附危险化学品安全管理承诺书，材料费有涉及工程材料的，还

要附审计处意见（一万以上），其余到资后处签字，将票据粘

贴整齐，保证单据完备性  

 

被授权人登录 OA 系统 →“财务信息平台”→“网上报账

系统”→“国内日常报销”，网上填写报销信息，打印“南
京农业大学日常报销单” 
 

经办人、经费负责人、学院审

核签字，如：经费负责人经办

人要学院或部门负责人签字 

 提交计财处会计核算一科（A109）窗口审核报销 

 流转单据至复核

 

 资金科支付 

 

 

 

 

 

 

对私支付 对公支付 

 款到个人账上，自行查询  款到单位账上，自行查询 


